PRAKTYKI STUDENCKIE – instrukcja wypełniania dokumentów

1/ UMOWA ZLECENIE (2 egzemplarze)
We wstępie podajemy swoje dane:
- imię i nazwisko
- PESEL
- adres zamieszkania
- adres email
§ 1 
Sprawowanie opieki studenckiej nad – wpisujemy imię i nazwisko studenta
§ 2
Nie wpisujemy dat (ani zawarcia umowy ani wykonania  zlecenia) 
§ 3
Wpisujemy numer konta bankowego

Na końcu umowy podpisujemy w miejscu Przyjmujący Zlecenie (podpis czytelny)

2/ RACHUNEK (1 egzemplarz)  – wypełniamy
nazwisko
imię
PESEL
nr telefonu
e-mail
miejscowość
ulica
nr domu
nr mieszkania
kod pocztowy
poczta
Nie wpisujemy (daty rachunku, numeru umowy zlecenia oraz dat rozpoczęcia i zakończenia umowy.
Nr konta wpisujemy odręcznie nad lub pod zdaniem “stawka godzinowa wynikająca z umowy…”(uwaga- na końcu formularza jest miejsce na wpisanie numeru konta UW  a nie zleceniobiorcy)
Podpisujemy się w miejscu Podpis wystawcy rachunku (podpis czytelny)

3/ OŚWIADCZENIE PRZYJMUJĄCEGO ZLECENIE DLA CELÓW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIOWYCH DLA REZYDENTÓW POLSKI – wypełniamy
[bookmark: _GoBack]
DANE OSOBOWE PRZYJMUJĄCEGO ZLECENIE pkt 1, 2, 3,4 i 5
ADRES ZAMIESZKANIA (do celów podatkowych) pkt 1, 2, 3, 4, 5 i 6
POZOSTAŁE DANE pkt. 1 i 2
OŚWIADCZENIE PRZYJMUJĄCEGO ZLECENIE DLA CELÓW UBEZPIECZENIOWYCH  
podajemy
- nazwę i adres pracodawcy oraz stanowisko
- okres zatrudnienia od (data rozpoczęcia pracy) do (data zakończenia pracy jeśli jest na czas określony lub wpisujemy na czas nieokreślony)
- zaznaczamy że wynagrodzenie miesięczne jest niższe/równe lub wyższe od minimalnego wynagrodzenia za pracę … 
RAMKA – zaznaczamy
pkt 1 wnioskuję lub nie wnioskuję o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym
pkt 2 wnioskuję lub nie wnioskuję o objęcie mnie  dobrowolnym  ubezpieczeniem emerytalno-rentowym
pkt 3 posiadam orzeczenie o niepełnosprawności w stopniu lekkim/umiarkowanym na okres od…do…..  - wpisać jeśli dotyczy


Podpisujemy w miejscu data i podpis Przyjmującego Zlecenie


